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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 60/2026 - SEMAD

1.0. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A presente contratacdo tem como objeto a contratacido de empresa especializada para
publicacdo de atos oficiais em jornal de grande circulacdo no Estado do Maranhao, relativos a
procedimentos de contratacdes publicas e outros atos administrativos, destinados a atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Administracao de Vitorino Freire/MA, conforme condicoes,
quantidades, especificacoes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

I A

Publicacao de atos oficiais de procedimentos de contratacdes
publicas e outros atos administrativos em jornal de grande oM/
1 circulacdo no Estado do Maranhao, sob demanda, para atender as coL 3.200 R$ 17,28 R$ 55.296,00
necessidades da Secretaria Municipal de Administracao de Vitorino
Freire/MA, durante 12 meses. Unidade: centimetro de coluna.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 55.296,00

1.2. O objeto desta contratacao classifica-se como servico comum, nos termos do art. 6°, inciso
XIll, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que os servicos de publicacao de atos oficiais descritos possuem
padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por especificacoes usuais de mercado,
sem prejuizo das caracteristicas técnicas préprias do objeto.

1.3. A contratacao sera executada de forma indireta, continua e sob demanda, sem dedicacao
exclusiva de mao de obra, com obrigacao principal de receber as matérias oficiais, providenciar sua
publicacdo no jornal indicado na proposta, apresentar os comprovantes e submeter os servicos ao
recebimento provisério e definitivo. Caracteriza-se como servico continuo, nos termos do art. 6°,
inciso XV, da Lein® 14.133/2021, por atender necessidade permanente de publicidade administrativa.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma
dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que previstas as prorrogacdes no aviso e no contrato
e atendidas as condicoes legais.

1.5. A prorrogacao da vigéncia dependerad de demonstracdo da continuidade da necessidade,
disponibilidade orcamentaria, manutencao das condicoes de habilitacdo e atestado da autoridade
competente de que as condicbes e os precos permanecem vantajosos para a Administracao,
observada a manutencao do enquadramento legal da contratacao direta.

1.6. A prorrogacao dos prazos de execucao e de vigéncia do contrato devera ser precedida da
correspondente justificativa técnica e autorizacao da autoridade competente, devendo todos os atos
ser formalmente registrados nos autos do processo administrativo.

1.7.  Concluida cada parcela dos servicos contratados, serd emitido o Termo de Recebimento
Definitivo, o qual serd devidamente juntado ao processo. Ao término da vigéncia, serdo consolidados
os registros das publicacoes executadas, das medicdes e dos pagamentos, sem prejuizo das demais
obrigacoes contratuais pendentes e das responsabilidades aplicaveis.
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1.8. Oinstrumento contratual contera o detalhamento das regras aplicaveis a execucao, vigéncia,
publicacdo, recebimento, garantia dos servicos, pagamento, sancoes e demais condicoes da
contratacao, observadas as disposicoes da Lei n°® 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

2.0. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Apresente demanda decorre da necessidade de assegurar condicées adequadas a publicacao
de atos oficiais de procedimentos de contratacoes publicas e de outros atos administrativos do
Municipio de Vitorino Freire/MA, de modo a ampliar a capacidade de atuacao da Secretaria Municipal
de Administracdo e garantir maior eficiéncia, regularidade e continuidade da divulgacao das
informacodes de interesse publico.

2.2. A publicidade e a transparéncia constituem condicées fundamentais para o controle da
atuacdo administrativa, cabendo ao Poder Plblico organizar e estruturar os meios necessarios a
divulgacao dos atos que exijam publicacio em jornal de grande circulacdo. Nesse contexto, a
disponibilidade de servico especializado representa condicdo essencial para o cumprimento dos
prazos legais e para o acesso dos interessados as informacoes divulgadas.

2.3.  No ambito municipal, as publicacbes em jornal de grande circulacdo exercem papel
estratégico na divulgacao de avisos de licitacao, extratos, convocacdes, comunicados e outros atos de
interesse publico cuja publicacao seja legalmente exigida ou formalmente autorizada, contribuindo
para a competitividade das contratacoes, o controle social e a observancia do principio da
publicidade.

2.4. O Documento de Formalizacao da Demanda n°® 60/2026 registra a necessidade de contratacao
dos servicos de publicacio de atos oficiais, com quantitativo estimado de 3.200 (trés mil e duzentos)
centimetros de coluna, para atendimento da Secretaria Municipal de Administracdo, observada a
previsao de continuidade do atendimento a partir de novembro de 2026.

2.5. A adequada disponibilidade dos servicos de publicacdo tende a produzir beneficios diretos a
Administracdo e a sociedade, especialmente pela divulgacao tempestiva dos atos, ampliacao do
acesso as informacodes, apoio a participacao de interessados nos procedimentos de contratacdo e
melhor organizacao dos comprovantes necessarios a fiscalizacao e a prestacao de contas.

2.6. A Administracdo possui contratacao anterior para o mesmo tipo de servico, formalizada pelo
Contrato n°® 152/2025, decorrente do Processo Administrativo n°® 91/2025 - SEMAD e da Dispensa
Eletrénica n® 11/2025, celebrado em 03 de novembro de 2025 com R F DINIZ COMERCIO E SERVICOS
LTDA, CNPJ n° 12.347.287/0001-00. O instrumento prevé vigéncia de 12 meses e valor estimado de R$
32.640,00, correspondente a 1.920 unidades registradas como CM, ao valor unitario de R$ 17,00. A
transicao devera considerar a situacdo efetiva do ajuste anterior, prevenindo descontinuidade e
duplicidade de ordens e pagamentos.

2.7. Dessaforma, a necessidade publica identificada esta diretamente relacionada a continuidade
das publicacoes oficiais, a capacidade operacional da Secretaria Municipal de Administracao e ao
cumprimento dos deveres de publicidade e transparéncia em Vitorino Freire/MA, sem substituir a
divulgacao nos demais meios oficiais exigidos pela legislacao.
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3.0. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Asolucdo como um todo consiste na realizacdo de contratacao direta por dispensa de licitacao
em razao do valor, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, mediante
procedimento eletronico com disputa, para prestacao de servicos de publicacdo de atos oficiais em
jornal de grande circulacio no Estado do Maranhdo, destinados a Secretaria Municipal de
Administracao de Vitorino Freire/MA, com julgamento pelo menor preco por item e participacao
exclusiva de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - ME/EPP.

3.2. A contratacdo compreenderd 1 (um) item de servico de publicacdo de atos oficiais, com
guantitativo estimado de 3.200 (trés mil e duzentos) CM/COL para 12 (doze) meses, conforme
descricao, quantidade e valores estimados constantes deste Termo de Referéncia. A estimativa nao
constitui obrigacao de consumo integral nem garante faturamento minimo a contratada.

3.3. A execucdo serad continua e sob demanda, com obrigacdo principal de receber os textos
revisados e autorizados pela Administracdo, conferir sua diagramacao, providenciar a publicacdo no
jornal indicado na proposta e fornecer os comprovantes correspondentes, em conformidade com as
especificacoes e demais condicoes estabelecidas no aviso de contratacao direta, na proposta
adjudicada, no contrato e neste Termo de Referéncia.

3.4. O prazo maximo para inicio dos servicos serd de até 02 (dois) dias Uteis, contados do
recebimento da ordem de servico, admitida prorrogacao apenas mediante justificativa formal aceita
pela Administracdo. As matérias deverdao ser publicadas nas datas solicitadas pelo érgao,
preferencialmente em até 01 (um) dia util apos o recebimento do texto autorizado, observados os
prazos legais, o fechamento da edicao e a periodicidade informada na proposta.

3.5.  Os servicos deverao ser executados em jornal de grande circulacdo no Estado do Maranhao,
com periodicidade diaria ou semanal e aptiddo para cumprir as datas determinadas pela
Administracao.

3.6. Os textos serdo fornecidos pelo setor solicitante, em padrao de diagramacao comum do
jornal, com fonte legivel e sem acréscimo de imagens, salvo solicitacdo especifica. A contratada
deverad encaminhar os comprovantes ao Municipio de Vitorino Freire/MA, preferencialmente por
meio eletrénico.

3.7. As publicacbes deverao reproduzir fielmente os textos aprovados, sem supressoes,
alteracdes, acréscimos ou erros de transcricio. Qualquer ajuste de conteldo dependerd de
autorizacao expressa da Administracao, cabendo a contratada assegurar a legibilidade, a identificacao
do 6rgao, a data da edicao e a efetiva veiculacdo da matéria.

3.8. Aunidade de medida sera exclusivamente o centimetro de coluna (CM/COL), correspondente
a 1 (um) centimetro de altura por 1 (uma) coluna do padrao de anuncios legais do jornal. A medicio
resultara da altura efetivamente ocupada pela matéria, em centimetros, multiplicada pelo nimero de
colunas utilizadas. A proposta devera informar a largura da coluna, em centimetros, e o padrao de
diagramacao; alteracoes posteriores dependerao de autorizacao prévia, sem aumento artificial da
area faturada. Nao se utilizard linha publicada ou centimetro linear isolado como unidade de
cobranca.
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3.9.  As obrigacoes posteriores a publicacao, como apresentacao dos comprovantes, correcao de
erros, republicacao e esclarecimentos a fiscalizacao, integram a responsabilidade da contratada. A
Administracao enviard os textos revisados e autorizados, acompanhara a execucao e efetuard o
pagamento somente das publicacoes efetivamente realizadas e aceitas.

4.0. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Sustentabilidade
4.1.1. A contratacao observara os principios da gestao sustentavel, devendo ser priorizados
procedimentos de envio de matérias, conferéncia e entrega de comprovantes por meio
eletrénico, com reducao do consumo de papel, sem prejuizo da publicacao no veiculo e no
formato exigidos para a validade do ato.
4.1.2. Os servicos deverao atender as normas de publicidade, legibilidade, autenticidade,
identificacdo do veiculo, documentacao e demais requisitos legais vigentes aplicaveis as
publicacdes oficiais, devendo os comprovantes permitir a verificacdo da edicdo efetivamente
veiculada.
4.1.3. Sempre que tecnicamente vidvel e sem prejuizo da competitividade, deverao ser
consideradas solugdes que apresentem melhor aproveitamento de materiais, menor geracao
de residuos e menor impacto ambiental nos processos de diagramacao, impressao e
distribuicao do jornal.
4.1.4. A contratada deverd adotar providéncias para disponibilizar os comprovantes de
forma segura e organizada, em formato eletrénico legivel, evitando perdas, duplicidades e
impressoes desnecessarias. Quando houver fornecimento de exemplares impressos, deverao
ser adotadas praticas de uso racional de papel, tintas e energia.
4.15. O descumprimento das obrigacoes de sustentabilidade, regularidade técnica ou
conformidade legal podera ensejar recusa do recebimento, determinacdo de correcao ou
republicacao, registro de ocorréncia e aplicacao das sancoes cabiveis.

4.2.  \Vistoria
4.2.1. Nao ha obrigatoriedade de realizacdo de visita técnica para participacao no certame,
considerando que o objeto consiste em prestacdo de servico comum, com encaminhamento
eletrénico de matérias e especificacoes objetivamente definidas.
4.2.2. A proponente deverd considerar, na formulacdo de sua proposta, os custos de
diagramacao, publicacdo, comprovacao da veiculacdo, comunicacdo com a Administracao,
tributos e demais despesas necessarias a execucao integral do objeto.
4.2.3. 0O desconhecimento das condicdes de publicacao, periodicidade do jornal, fechamento
das edicoes ou obrigacdes estabelecidas no aviso de contratacdo direta ndo podera ser
invocado posteriormente para justificar aumento de preco, atraso, descumprimento
contratual ou execucdo em desconformidade.

4.3. Indicacao de marcas ou modelos
4.3.1. Nao sera admitida indicacao de marca ou de jornal exclusivo pela Administracao, salvo
justificativa técnica expressa e devidamente fundamentada, devendo a descricao do objeto
manter parametros objetivos de circulacdo, alcance estadual, periodicidade, legibilidade e
condicoes minimas de publicacao.
4.3.2. A proponente devera indicar, em sua proposta, o nome do jornal no qual serao
realizadas as publicacoes, a editora responsavel, a abrangéncia da circulacdo no Estado do
Maranhao, a periodicidade, o formato da edicdo, a largura da coluna em centimetros, o
padrao de diagramacao, o horario de fechamento e os meios de contato, de modo a permitir a
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identificacdo precisa do veiculo e a verificacio de compatibilidade com este Termo de
Referéncia.
4.3.3. Nao serao admitidas propostas com indicacao genérica, incompleta ou insuficiente,
tais como “similar”, “compativel”, “conforme aviso de contratacdo direta” ou expressdes
equivalentes, quando tais informacoes impedirem a andlise objetiva do jornal e do servico
ofertados.

4.4, Catalogos, prospectos e fichas técnicas
4.4.1. A Administracdo poderé exigir ficha técnica do jornal, exemplar de edicao, arquivo
eletrénico, pagina oficial ou documento equivalente para comprovacao da compatibilidade do
veiculo ofertado com as especificacoes exigidas, inclusive quanto a circulacdo no Estado do
Maranhao e a periodicidade.
4.4.2. Para os servicos de publicacao, podera ser exigida documentacao técnica relativa a
largura da coluna, ao padrao de anuncios legais, a legibilidade, ao fechamento das edicoes e
aos meios de comprovacao da veiculacdo, de modo a permitir a conferéncia da adequacao
técnica e da unidade de medicao. Nao sera exigida publicacdo de amostra.
4.4.3. A auséncia de documentacao técnica suficiente para comprovar a conformidade do
item poderad ensejar diligéncia, solicitacdo de esclarecimentos ou desclassificacio da
proposta, observadas as regras do aviso de contratacao direta e da Lei n°® 14.133/2021.

4.5. Cartade solidariedade
4.5.1. Nao sera exigida carta de solidariedade da editora, do jornal ou de representante
comercial para participacdo no certame.
45.2. A Administracido podera exigir, quando necessario e de forma proporcional,
documentos que comprovem a identificacao do jornal, sua circulacao estadual e a aptidao da
proponente para providenciar as publicacdes no veiculo indicado, sem que tais exigéncias
configurem direcionamento ou restricao indevida a competitividade.

4.6. Subcontratacao

4.6.1. Nao serd admitida subcontratacio do objeto, permanecendo a contratada
diretamente responsavel pelo recebimento das matérias, pelas publicacoes, pela
conformidade técnica, documental, fiscal e contratual, bem como pelo atendimento das
obrigacoes de correcao e comprovacao dos servicos.

4.6.2. A veiculacido das matérias no jornal indicado na proposta, quando a contratada atuar
como intermediéaria autorizada, integra a execucao do servico contratado e ndo afasta sua
responsabilidade direta.

4.6.3. Poderao ainda ser admitidas atividades acessorias de diagramacdo, impressao e
distribuicao por terceiros, sem transferéncia da responsabilidade contratual, respondendo a
contratada integralmente pela qualidade, pelos prazos e pela conformidade das publicacoes.

4.7. Garantia dos servicos de publicacao
4.7.1. Os servicos deverdo possuir garantia de conformidade com os textos autorizados, as
datas solicitadas, o jornal indicado na proposta e a unidade de medicdo contratada,
contemplando erros de transcricio, omissdes, falhas de diagramacdo, veiculacdo ou
comprovacao imputaveis a contratada.
4.7.2. A garantia dos servicos consistira na obrigacao de corrigir ou reexecutar, as expensas
da contratada, as publicacdbes em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
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decorrentes da execucao, nos termos do art. 119 da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo dos
prazos legais de responsabilidade aplicaveis. Nao se aplica garantia de fabricacao de bens.
4.7.3. A garantia deverd abranger também a fidelidade da reproducao do conteldo, a
legibilidade, a identificacdo da edicdo e a entrega dos comprovantes correspondentes.
Republicacoes destinadas a corrigir falhas imputaveis a contratada nao serdo computadas
como quantitativo adicional nem gerarao nova cobranca.

4.7.4. A contratada devera assegurar canal de atendimento apto a atender o Municipio de
Vitorino Freire/MA, com indicacdao formal dos meios de contato e responsabilidade pela
correcao de erros e desconformidades, mantendo comunicacado agil com o setor solicitante e
com a fiscalizacdo, sem 6nus adicional para a Administracao.

4.7.5. Eventuais correcoes ou republicacoes cobertas pela garantia deverao ser realizadas
sem Onus para a Administracao, inclusive quanto a diagramacao, espaco no jornal, tributos,
comprovantes e demais custos diretamente relacionados a regularizacdo, na primeira edicao
atil compativel com o prazo fixado pela fiscalizacao.

4.7.6. A garantia ndo afasta a responsabilidade da contratada pela execucao do servico em
conformidade com a proposta, o aviso de contratacdo direta e este Termo de Referéncia, nem
impede a rejeicdo de publicacbes que apresentem desconformidade no momento do
recebimento.

4.8. Garantia da contratacao
4.8.1. Nao sera exigida garantia contratual prevista no art. 96 da Lei n°® 14.133/2021,
considerando a natureza comum do objeto, a execucdo sob demanda, os pagamentos
vinculados as publicacoes efetivamente comprovadas, o controle por recebimento provisério
e definitivo e a possibilidade de recusa de servicos em desconformidade, sem prejuizo das
sancoes contratuais cabiveis.

5.0. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto sera realizada de forma indireta, continua e sob demanda, mediante
publicacdo de atos oficiais nas quantidades, especificacoes, prazos e condicoes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no aviso de contratacdo direta, na proposta adjudicada e no contrato. Cada
solicitacao identificard o setor demandante, o texto aprovado, a data pretendida, o jornal e a
autorizacdo de execucdo, observados o saldo contratual e a transicdo do Contrato n° 152/2025.

5.2. A ordem de servico e as solicitacoes de publicacdo poderdo ser encaminhadas a contratada
por meio do e-mail informado na proposta ou por outro meio formal admitido pela Administracdo. A
contratada devera confirmar o recebimento e a viabilidade da data solicitada, ficando sob sua inteira
responsabilidade acompanhar os canais informados e comunicar formalmente eventual alteracao
cadastral. Na auséncia de confirmagao anterior, sera considerada recebida a comunicacao no dia util
seguinte ao envio.

5.3.  Oinicio dos servicos devera ocorrer no prazo maximo de até 02 (dois) dias Uteis, contados do
recebimento da ordem de servico. Cada publicacdo observard a data expressamente solicitada,
preferencialmente em até 01 (um) dia util apés o recebimento do material autorizado. Havendo
impedimento relacionado ao fechamento ou a periodicidade da edicdo, a contratada devera
comunicar o fato imediatamente e submeter a alternativa a aprovacao prévia do setor solicitante,
sem alteracao unilateral da data ou do veiculo e sem prejuizo dos prazos legais.

5.4. As matérias deverao ser publicadas no jornal de grande circulacao no Estado do Maranhao
indicado na proposta. A contratada recebera os textos oficiais revisados e autorizados, providenciara
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a diagramacao e encaminhara prova para aprovacao quando solicitada ou quando houver ajuste de
apresentacdo que possa afetar o contelldo ou a medicdo. A nota fiscal e os comprovantes das
publicacoes deverdo ser encaminhados a Secretaria Municipal de Administracao.

5.5. As publicacoes deverao ser legiveis, integras e fiéis ao conteldo aprovado, sem erros de
transcricao, cortes, omissoes, adulteracoes ou insercoes ndo autorizadas. A contratada ndo podera
alterar o texto, a data, o veiculo ou as dimensbes aprovadas sem autorizacdo expressa, nem
acrescentar espacos vazios ou ampliar artificialmente a diagramacao para aumentar a quantidade
faturada.

5.6. No ato da comprovacao, a Administracdo verificara, no minimo, a compatibilidade entre a
publicacdo executada e a solicitacdo autorizada, o nome do jornal, a data e o niimero da edicao, a
pagina, a fidelidade do texto, a legibilidade, a altura em centimetros, o nimero de colunas, o padrao
de largura informado na proposta, a quantidade em CM/COL e a documentacao fiscal.

5.7. Os comprovantes deverao conter recorte legivel da matéria e identificacao verificavel da
edicao, acompanhados da pagina integral em PDF ou cépia digital equivalente e, quando disponivel,
do link oficial do jornal. O relatério mensal devera relacionar cada solicitacao, assunto, data, edicao,
pagina, altura, nUmero de colunas, quantidade em CM/COL, preco unitario e valor total. O arquivo
devera permitir o arquivamento e a conferéncia pela fiscalizacao.

5.8.  Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo
com as especificacdes, a proposta, o aviso de contratacdo direta, o contrato ou este Termo de
Referéncia, hipétese em que a contratada devera corrigir, complementar os comprovantes ou
republicar a matéria, sem 6nus adicional para a Administracao.

5.9. O prazo para correcao, complementacao documental ou republicacao serd definido pela
Administracdo conforme a natureza da desconformidade, ndo podendo ultrapassar 05 (cinco) dias
Uteis, salvo justificativa formal aceita pela autoridade competente. A republicacdo necessaria ao
cumprimento de prazo legal devera ocorrer na primeira edicao Gtil compativel com a determinacao
da fiscalizacdo, em prazo inferior quando a urgéncia do ato o exigir.

5.10. O recebimento provisorio ocorrerd apds a efetiva publicacdo e a conferéncia preliminar dos
comprovantes, do texto autorizado, do jornal, da data, da edicdo e da medicao, mediante registro
formal pelo fiscal ou comissao designada.

5.11. O recebimento definitivo ocorrerd apoés a verificacdo integral da conformidade das
publicacoes e das medicdes com o aviso de contratacao direta, a proposta, este Termo de Referéncia
e o contrato, sem prejuizo da responsabilidade por erros ou desconformidades identificados
posteriormente.

5.12. Todos os custos com diagramacao, publicacdo, impressao, distribuicdo, comunicacao,
tributos, documentacao, comprovantes, mao de obra e demais despesas necessarias a execucao dos
servicos serdo de responsabilidade da contratada, inclusive republicacdes decorrentes de falhas a ela
imputaveis.

5.13. A execucdo de cada parcela serd considerada concluida apés a publicacdo das matérias
autorizadas, apresentacao dos comprovantes e da medicao, conferéncia e recebimento definitivo. O
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encerramento do contrato observara o término da vigéncia, a consolidacao dos servigcos executados e
dos pagamentos e a resolucdo das pendéncias, sem prejuizo das obrigacoes de correcdo e
responsabilidade pelos servicos.

6.0. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Condicoes Gerais
6.1.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as condicoes avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.1.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.
6.1.4. As mensagens eletronicas de que trata o item anterior serdo encaminhadas ao e-mail
informado pela contratada na proposta, sendo consideradas recebidas no dia util seguinte ao
envio, salvo confirmacao anterior, ficando a cargo da contratada o monitoramento de suas
caixas de mensagens, bem como a comunicacao formal de possivel mudanca. As solicitacoes
de publicacao observarao também as condicoes especificas do modelo de execucao.
6.1.5. O 6rgao ou entidade poderad convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.1.6. Apos a formalizacido do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial de apresentacao do
plano de fiscalizacdo, com informacoes acerca das obrigacdes, dos mecanismos de
acompanhamento, das estratégias para execucdo do objeto, do método de afericdo dos
resultados e das sancoes aplicaveis, dentre outros aspectos pertinentes.

6.2. Fiscalizacao
6.2.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput),
devidamente indicados por meio de atos préprios da Autoridade Competente.
6.2.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a sua execucao, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.
6.2.3. O fiscal técnico do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
6.2.4. ldentificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
6.2.5. O fiscal do contrato informard ao seu superior, em tempo habil, a situacao que
demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
6.2.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.
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6.2.7. O fiscal do contrato comunicard ao seu superior, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

6.2.8. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condicoes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.2.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao seu superior para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.3. Gestor do Contrato.
6.3.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacoes do
ajuste para fins de atendimento da finalidade da Administracao.
6.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicoes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho da despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento no registro de ocorréncias e riscos
eventuais.
6.3.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.
6.3.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacido de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.
6.3.6. O gestor do contrato deverad elaborar relatério final com informacbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
6.3.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7.0. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdao mensais, vinculados a efetiva publicacao e ao recebimento definitivo
dos servicos, em conformidade com as especificacdes, quantidades medidas em CM/COL, valor
unitario adjudicado, nota fiscal, relatério de medicdo e comprovantes exigidos no aviso de
contratacao direta, no contrato e neste Termo de Referéncia. O valor devido correspondera a soma
dos CM/COL efetivamente publicados e aceitos no periodo multiplicada pelo preco unitario
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contratado, sem remuneracado de quantitativos ndo executados ou de republicacées decorrentes de
falhas da contratada.

7.2. Recebimento Provisério
7.2.1. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal ou comissao designada, apés a
efetiva publicacdo das matérias e conferéncia preliminar dos comprovantes, da fidelidade dos
textos, das datas e das quantidades em CM/COL.
7.2.2. Por ocasido da analise, serd lavrado termo circunstanciado, assinado pelo fiscal,
indicando a conformidade inicial do objeto, eventuais pendéncias, necessidade de
complementacao documental ou recusa do recebimento.

7.3. Recebimento Definitivo

7.3.1. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contado do
recebimento da nota fiscal acompanhada dos comprovantes e do relatério de medicao, apos a
verificacdo integral da conformidade das publicacdes com as especificacdes, proposta, aviso
de contratacao direta, contrato e documentacao apresentada. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, mediante justificativa formal, quando necessaria diligéncia complementar.
7.3.2. A Administracdo podera realizar conferéncia técnica e documental, diligéncia ou
solicitacdo de esclarecimentos antes do recebimento definitivo, especialmente quando
houver duvida sobre a conformidade da matéria, a efetiva veiculacao, a circulacdo do jornal ou
a medicdo. Em caso de controvérsia, sera liberada a parcela incontroversa para liquidacao e
pagamento, nos termos do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021.

7.3.3. O recebimento provisério ou definitivo nao exclui a responsabilidade da contratada
por erros de publicacdo, omissoes, irregularidades documentais, medicao indevida ou
desconformidades identificadas posteriormente, nem a obrigacdo de correcao ou
republicacao sem 6nus quando a falha lhe for imputavel.

7.4. Liquidacao
7.4.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, devidamente
acompanhado dos comprovantes e do relatorio de medicdo, correra o prazo de até 05 (cinco)
dias Uteis para liquidacdo da despesa, contado do recebimento definitivo da parcela
executada, observadas as regras contratuais e a legislacao aplicavel.
7.4.2. A nota fiscal devera conter as informacoes basicas que permitam sua conferéncia, tais
como identificacao do contrato, nimero do processo, periodo de execucao, discriminacao das
publicacdes, nome do jornal, quantidade medida em CM/COL, valor unitario, valor total,
dados da contratada e demais elementos necessarios, acompanhada do relatério de medicao
e dos comprovantes das matérias publicadas.
7.4.3. Se forem identificados erros, omissoes, divergéncias ou documentos incompletos, o
prazo de liquidacado serd interrompido até a correcdo da pendéncia pela contratada, sem
prejuizo de eventual registro de ocorréncia.
7.4.4. O pagamento ficara condicionado a verificacdo da regularidade fiscal da contratada, a
confirmacao da conformidade do objeto e a inexisténcia de pendéncias que impecam a
liquidacdo da despesa.

7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior.

Pagina 10 de 19



FLS. N°

PROC. N° 60/2026 - SEMAD

—— PREFEITURA MUNICIPAL DE — SE MAD R Juarez Canvalis;
i VITORINO FREIRE Secreturig Muni::ipal S/n, centro.
NNV TORINO FRERE 35 de Administrag@o

RUBRICA:

7.5.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacao financeira
devida pelo CONTRATANTE, mediante a aplicacao da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

| = (TX/100), assim apurado: | = (6/100) |=0,00016438
365 365

Em que:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

7.5.3. Nos termos do art. 137 da Lei 14.133/2021 o atraso superior a 2 (dois) meses, contado
da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela
Administracdo, constituird motivos para extincdo do contrato por parte da contratada,
assegurando-lhe o direito de optar pela suspensao do cumprimento das obrigacdes assumidas
até a normalizacdo da situacao.

7.6. Forma de pagamento
7.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
7.6.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
7.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.
7.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
7.6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucio do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).
7.6.7. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.7. Cessao de crédito
7.7.1. Nao é admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, a

exemplo daquela de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente tépico.
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8.0. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta por dispensa de licitacdo em
razao do valor, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, mediante procedimento
eletrénico com disputa, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM e
participacao exclusiva de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - ME/EPP, considerando
tratar-se de servico comum com especificacdes objetivamente definidas.

8.2. A contratacdo direta serd estruturada em item Unico, considerando que as publicacoes
possuem a mesma natureza, finalidade e unidade de medicdo, com remuneracdo por CM/COL. A
reunido do quantitativo estimado em um Unico item permite a padronizacao da execuc¢ao, da medicao
e da fiscalizacdo, sem reunir servicos de naturezas distintas, observados os principios do
parcelamento e da economicidade aplicaveis aos servicos.

8.3. A adjudicacao do item Unico favorece a comparacao objetiva das propostas, pois permite que
empresas aptas a executar publicacdes em jornal de grande circulacdo no Estado do Maranhao
disputem o mesmo quantitativo e padrao de servico. O julgamento, a adjudicacao e a aceitabilidade
observarao o preco unitario por CM/COL e o valor total correspondente a quantidade estimada.

8.4. A proposta a ser apresentada devera conter descricao compativel com o Termo de Referéncia,
unidade CM/COL, quantidade, valor unitéario, valor total do item, nome e identificacdo do jornal,
abrangéncia de circulacao, periodicidade, formato da edicdo, largura da coluna, padrao de
diagramacao, horario de fechamento, prazo para inicio dos servicos e demais informacoes exigidas no
aviso de contratacao direta.

8.5.  Nos valores propostos deverao estar incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios
a execucao integral do servico ofertado, inclusive tributos, encargos, diagramacao, publicacao,
impressao, distribuicao, documentacdo, comprovantes e demais despesas necessarias.

8.6. Ocritério de aceitabilidade sera o preco unitario maximo de R$ 17,28 (dezessete reais e vinte
e oito centavos) por CM/COL, estabelecido para o item Unico. Assim, ndo sera aceita proposta que
apresente valor unitario superior ao preco de referéncia definido pela Administracao ou valor total
superior a R$ 55.296,00 (cinquenta e cinco mil duzentos e noventa e seis reais), correspondente a
3.200 CM/COL.

8.7. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitagao, sdo os seguintes:
8.7.1. No caso de sociedade empresaria, inclusive sociedade limitada unipessoal - SLU: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério da nomeacado de seus
administradores;

8.7.2. No caso de sucursal, filial ou agéncia: inscricao no Registro Publico de Empresas
Mercantis da unidade onde opera, com averbacao no registro da sede da matriz;

8.7.3. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério da
nomeacao de seus administradores;
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8.7.4. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor,
acompanhados da ata da assembleia que os aprovou, devidamente arquivados na Junta
Comercial ou inscritos no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro previsto no art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971,

8.7.5. No caso de sociedade estrangeira autorizada a funcionar no Pais: ato de autorizacao
para funcionamento no Brasil e respectivo registro perante o érgao competente;

8.7.6. No caso de exercicio de atividade sujeita a legislacdo especifica: ato de registro,
inscricdo ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdao competente, quando
exigido;

8.7.7. Os documentos referidos nos itens anteriores, quando relativos aos atos constitutivos
do licitante, deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes posteriores ou da respectiva
consolidacao.

8.7.8. Sera exigida exclusivamente a documentacao correspondente a natureza juridica do
licitante, ndo sendo necessaria a apresentacao cumulativa dos documentos previstos nos itens
anteriores;

8.7.9. O licitante devera apresentar documento oficial de identificacio do empresario
individual, do administrador ou do representante legal responsavel pela assinatura dos
documentos apresentados no procedimento;

8.7.10. Quando o licitante for representado por procurador, devera apresentar instrumento
de mandato que comprove os poderes outorgados, acompanhado de documento oficial de
identificacdo do procurador;

8.8. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

8.9. Inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.10. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

8.11. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certidao Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e Certidao Negativa quanto a

Tributos Estaduais;

8.12. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certidao Negativa de Divida Ativa relativa aos Tributos;
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8.13. Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

8.14. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.16. Para comprovacdo da qualificacdo econdmico-financeira, serdo exigidos balanco
patrimonial, demonstracdo do resultado do exercicio e demais demonstracoes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, observadas as hipoteses dos arts. 65, § 1°, e 69, § 6°, da Lei
n° 14.133/2021.
8.16.1. Em razdo da execucao continua e da necessidade de capacidade financeira para
manter as publicacdes até o pagamento, serdo exigidos indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) iguais ou superiores a 1 (um), calculados
pelas férmulas: LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante
+ Passivo N3o Circulante); LC = Ativo Circulante + Passivo Circulante; SG = Ativo Total +
(Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante).
8.16.2.Caso os indices citados anteriormente sejam inferiores a 01, sera exigido o
capital social de no minimo 10% do valor estimado da contratacao.

8.17. Certidao relativa a Faléncia, Recuperacao Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de
antecedéncia da data de apresentacdao da Documentacao e Proposta.

8.18. Caso se trate de licitante Pessoa Fisica, Certidao relativa a insolvéncia civil expedida
pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, desde que admitida a sua contratacao
(art. 5°, inciso IlI, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.19. Nos casos em que o empresario esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, podera
participar desde que apresente o plano de recuperacdo homologado em juizo.

8.20. Quanto a qualificacao técnica, o fornecedor devera declarar que tomou conhecimento
de todas as informacdes e condicdes necessarias ao cumprimento das obrigacoes;

8.21. Sera exigido atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove execucao satisfatéria de servicos de publicacdo compativeis
com o objeto em caracteristicas e prazo, com indicacao dos servicos, quantidades executadas,
periodo e dados de contato do emitente.

8.22. A Administracdo podera diligenciar para verificar a autenticidade, inclusive mediante
contratos, notas fiscais ou comprovantes de publicacao, admitidos atestados em nome da
matriz ou da filial.
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9.0. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVA

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a Contratada que:
9.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato, inclusive pela publicacdo ou pela nao
correcao de matéria em desacordo com as especificacoes;

9.1.2. der causa a inexecucao parcial que provoque grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

9.1.4. atrasar, sem justificativa aceita pela Administracao, a publicacdo, a correcdo ou a
republicacdo das matérias;

9.1.5. apresentar declaracao ou documentacao falsa durante a execucao contratual;
9.1.6. fraudar a execucao do contrato, inclusive mediante adulteracao ou falsificacao de
matéria, edicdo, comprovante de publicacdo, medicdo ou documento de origem;

9.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza; ou
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Garantidos o contraditério e a ampla defesa, a Administracdo poderé aplicar a Contratada as
seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

9.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3. Na aplicacdo das sancoes serdo considerados:
9.3.1. anatureza e a gravidade da infracao;
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
9.3.3. ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
9.3.4. os danos causados a Administracdo Publica; e
9.3.5. aimplantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme as
normas e orientacoes dos 6rgaos de controle.

9.4. Asancao de multa sera aplicada de acordo com os seguintes critérios:

9.4.1. multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado,

incidente sobre o valor da ordem de servico ou da parcela executada fora do prazo, limitada a

10% (dez por cento);

9.4.2. multa compensatoéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, no

caso de inexecucdo parcial, observado o percentual minimo legal incidente sobre o valor do

contrato;

9.4.3. multa compensatoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, quando a

inexecucao parcial causar grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos

publicos ou ao interesse coletivo;

9.4.4. multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso

de inexecucao total do objeto; e

9.4.5. multa compensatoéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, nas

infracoes previstas nos itens 9.1.5 a 9.1.8.

9.4.6. O atraso superior a 20 (vinte) dias, sem justificativa aceita pela Administracdo, podera

caracterizar inexecucao total da respectiva ordem de servico e, conforme sua extensao e

consequéncias, inexecucao parcial grave ou total do contrato. A perda da utilidade de
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publicacao sujeita a prazo legal podera caracterizar inexecucao antes desse periodo, mediante
avaliacao fundamentada e observancia do contraditério.

9.4.7. A multa moratdria podera ser convertida em multa compensatéria, sem prejuizo da
aplicacdo das demais sancoes cabiveis, observado o limite maximo de 30% (trinta por cento)
do valor do contrato.

9.5. A adverténcia sera aplicada exclusivamente quando a Contratada der causa a inexecucao
parcial do contrato e ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

9.6. O impedimento de licitar e contratar sera aplicado nas hipoteses previstas nos itens 9.1.2,
9.1.3 e 9.1.4, quando nao se justificar penalidade mais grave, e impedira a Contratada de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Vitorino Freire/MA
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.7. A declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada nas hipoteses previstas
nos itens 9.1.5 a 9.1.8, bem como nas hipo6teses dos itens 9.1.2, 9.1.3 e 9.1.4 que justifiquem
penalidade mais grave, e impedird a Contratada de licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, observadas a competéncia da autoridade responsavel e a andlise juridica prévia.

9.8.  Assancoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

9.9. Antes da aplicacdo da multa, sera assegurado a Contratada o prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacao, para apresentacao de defesa.

9.10. Apbs a decisao administrativa definitiva, a multa deveré ser recolhida no prazo de até 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento da comunicacao oficial.

9.11. O valor da multa e das indenizacoes podera ser descontado dos créditos devidos a Contratada.
Sendo insuficientes os créditos existentes, a diferenca sera cobrada administrativa ou judicialmente.

9.12. A aplicacdo das sancoes de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade exigird a instauracdo de processo de responsabilizacdo, conduzido por comissdo
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara os fatos e intimara a Contratada para
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir no prazo de 15 (quinze) dias
uteis.

9.13. Cabera recurso contra a aplicacdo das sancoes de adverténcia, multa e impedimento de licitar
e contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da intimacao.

9.14. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo, a qual, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, o encaminhara a autoridade superior, que decidira no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.15. Contra a aplicacdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar cabera
apenas pedido de reconsideracio, a ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
intimac3o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.
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9.16. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo até que sobrevenha decisao
final da autoridade competente.

9.17. Os atos que também sejam tipificados como lesivos pela Lei n°® 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na legislacao.

9.18. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada quando utilizada com
abuso de direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos ou provocar confusao
patrimonial, observados o contraditério, a ampla defesa e a analise juridica prévia.

9.19. As sancOes aplicadas serdo registradas e mantidas atualizadas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, no prazo
estabelecido pela legislacao.

9.20. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade poderao ser
objeto de reabilitacdo, desde que atendidos os requisitos do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.21. A aplicacdo das sancdes previstas nesta secdo ndo exclui, em nenhuma hipotese, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados a Administracao Publica.

10.0. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo maximo aceitavel para a presente contratacao sera de R$ 55.296,00 (cinquenta e
cinco mil duzentos e noventa e seis reais), conforme estimativa de precos consolidada para o item
Unico previsto neste Termo de Referéncia, correspondente a 3.200 CM/COL ao preco unitario de R$
17,28, para 12 (doze) meses. O preco unitario e o valor total estimados constituem os respectivos
limites de aceitabilidade, observado o julgamento pelo menor preco por item.

10.2. O valor estimado foi definido a partir de pesquisa de precos finalizada em 15/09/2026, na qual
foi utilizado o método da média aritmética dos precos obtidos no Sistema Banco de Precos, em
conformidade com os pardmetros da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, observada sua
aplicabilidade ao Municipio. A média das trés amostras admitidas, de R$ 16,75, R$ 17,70 e R$ 17,40,
corresponde aR$ 17,283333..., arredondada para R$ 17,28 por CM/COL, resultando em R$ 55.296,00
mediante multiplicacao pelo quantitativo estimado.

10.3. A pesquisa considerou contratacbes publicas similares de Sao Bento Abade/MG,
Martinépolis/SP e do SAAE de Ituverava/SP, com consulta aos documentos originais e aos resultados
disponibilizados no PNCP, conforme relatério de metodologia da pesquisa de precos. As trés amostras
foram consideradas compativeis para a estimativa; na amostra de ltuverava, o registro original em CM
foi admitido como referéncia de CM/COL segundo a premissa de comparabilidade expressamente
consignada no relatoério, sem comprovacao documental da largura da coluna.

10.4. Os valores estimados possuem natureza referencial para a fase preparatéria e deverao ser
compatibilizados com a disponibilidade orcamentaria, com o limite legal da dispensa e com as regras
do aviso de contratacao direta antes da publicacdo do certame. A despesa prevista para 12 meses, de
R$ 55.296,00, é inferior ao limite de R$ 65.492,11 do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021,
atualizado para 2026 pelo Decreto n°® 12.807/2025. O enquadramento devera considerar também o
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somatorio das despesas da unidade gestora, no exercicio financeiro, com objetos do mesmo ramo de
atividade, inclusive a execucao do Contrato n°® 152/2025, na forma do art. 75, § 1°.

10.5. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano,
contado da data do orcamento estimado, em 15/09/2026. Ap6s a anualidade, sera aplicado o IGP-M,
adotado no contrato anterior, exclusivamente as obrigacoes executadas apds esse marco, mediante
apostilamento e observadas as condicoes estabelecidas no contrato. Nos reajustes subsequentes, o
interregno minimo de 1 (um) ano sera contado dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste, sem
prejuizo do restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro nas hipoteses legais.

11.0. DOS BENEFICIOS A ME/EPP
11.1. A contratacdo observara o tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno

porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006, inclusive quanto a regularizagao fiscal e
trabalhista e aos demais beneficios legais aplicaveis. Por se tratar de participacdo exclusiva de
ME/EPP, ndo havera disputa entre empresas de portes distintos que enseje a aplicacdo do empate
ficto, permanecendo aplicaveis os critérios legais de desempate previstos no aviso.

11.2. Considerando que o item Unico que compde a presente contratacdo possui valor estimado
inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), a participacdo serd EXCLUSIVA de Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte - ME/EPP, com fundamento nos arts. 47, 48, inciso |, e 49, inciso IV, da Lei
Complementar n°® 123/2006, em conjunto com o art. 4° da Lei n°® 14.133/2021. A exclusividade
abrangera a totalidade do quantitativo do item, ndo se adotando ampla concorréncia nem reserva de
cota paralela. Eventual afastamento do tratamento diferenciado dependera de justificativa especifica
nos autos, nas hipoteses legalmente admitidas, e de prévia adequacao do aviso.

11.3. Somente as microempresas e empresas de pequeno porte que comprovem o enquadramento
legal poderao participar do certame, observadas as condicoes de habilitacao, proposta, publicacao,

comprovacao dos servicos e demais exigéncias estabelecidas no aviso de contratacao direta e neste

Termo de Referéncia. Sera exigida declaracdo de enquadramento, de inexisténcia de impedimentos

legais e de observancia do limite de contratos com a Administragao Publica previsto no art. 4°, § 2°, da

Lei n® 14.133/2021.

12.0. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no orcamento municipal, vinculados a Secretaria Municipal de Administracao, observada
a classificacdo orcamentéria a ser confirmada pelo setor competente para os servicos de publicacao
de atos oficiais. A disponibilidade de créditos devera ser verificada na contratacao e em cada exercicio
financeiro abrangido pela vigéncia.

12.2. A dotacdo orcamentaria serd indicada pelo setor competente antes da formalizacdo da
contratacdo, contemplando:

Cédigo da Ficha :44
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Orgdo :02 PODER EXECUTIVO
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JURIDICASaldo Or¢amentario : R$ 1.500.000,00 UM MILHaAO E QUINHENTOS MIL REAIS

Vitorino Freire - MA, 16 de setembro de 2026

KAMYLLA RODRIGUES DOS SANTOS MELO
Responséavel pela elaboracao do Termo de Referéncia
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